UNIVERZITA KOMENSKEHO V BRATISLAVE
REKTORAT
Oddelenie centralneho obstaravania zakaziek

Safarikovo namestie 6, P. O. Box 440, 814 99 Bratislava 1

VSEOBECNE PODMIENKY POUZIVANIA
DYNAMICKEHO NAKUPNEHO SYSTEMU

Verejny obstaravatel uvadza, Ze vSeobecné podmienky pouzivania dynamického nakupného systému su vypracované v sulade
so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov a upravuji podmienky
pouzivania dynamického nakupné systému z hladiska bezpecnosti, ochrany osobnych udajov a inych udajov, postupu pri
zaradeni do dynamického nakupného systému a zadavania zakaziek v iom, ako aj podrobnosti vo vztahu ku komunikacii,
dorucovaniu, identifikacii a autentifikacii. Vzhladom na svoju povahu su vSeobecné podmienky pouZivania dynamického
nakupného systému platné univerzdlne pre vSetky dynamické nakupné systémy, ktorych zriadovatefom je Univerzita
Komenského v Bratislave.




Clanok I.
Identifikacia verejného obstaravatela

1.1 Nazov organizacie: Univerzita Komenského v Bratislave

1.2 Adresa organizacie: Safarikovo nam. 6, P.O.BOX 440, 814 99 Bratislava 1

1.3 I1CO: 00 397 865
1.4 Web: http://www.uniba.sk
1.5 Kontaktna osoba: JUDr. Stanislav Mydlo, veduci Oddelenia centralneho

obstaravania zakaziek
+421 290109335
stanislav.mydlo@rec.uniba.sk

Mgr. Eva Sabovd, odborny referent Oddelenia centralneho
obstaravania zakaziek

+421 29010 9209

eva.sabova@uniba.sk

(dalej len ,verejny obstaravatel”)

Clanok I1.
Vyklad zakladnych pojmov a skratiek

ZVO - zdkon ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Dynamicky nakupny systém (dalej len ,,DNS“) — elektronicky proces uréeny na obstardvanie tovaru,
stavebnych préc alebo sluZieb bezne dostupnych na trhu definovanych minimalne v rozsahu skupiny
podla slovnika obstaravania, ktorych charakteristiky spifiaju poZiadavky verejného obstaravatela alebo
obstardvatela.

EN EVOSERVIS — elektronicky ndstroj, webové sidlo, prostrednictvom ktorého verejny obstaravatel
realizuje zriadenie DNS a zadavanie jednotlivych zakaziek v rdmci daného DNS.

Verejny obstaravatel — na ucely tohto DNS je subjekt v stlade s § 7 ods. 1 pism. d) ZVO.

Zaujemca — hospoddrsky subjekt, ktory prejavil zaujem o zaradenie do DNS podanim Ziadosti
o zaradenie do DNS.

Ziadost o zaradenie do DNS — Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstardvania, ktorou
zaujemca preukazuje splnenie podmienok ucasti.

Zaradenie zaujemcu do DNS — stbor Ukonov, ktoré je verejny obstaravatel povinny vykonat, aby doslo
k zaradeniu zadujemcu do DNS, t. j. vyhodnotenie splnenia podmienok Ucasti a oznamenie o zaradeni
zaujemcu do DNS (resp. oznamenie o vyluceni) prostrednictvom systému EVOSERVIS.

Sutazné podklady (dalej len ,,SP“) — dokument, ktory obsahuje Udaje nevyhnutné pre vypracovanie
a predloZenie Ziadosti o zaradenie zaujemcov do DNS, poziadavky verejného obstardvatela, struc¢ny
opis povahy predpokladanych nakupov v rdmci DNS. Su zverejnené na Profile verejného obstaravatela
a v EN EVOSERVIS.
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Vseobecné podmienky pouzivania DNS (dalej len ,VPP DNS“) — dokument, ktory obsahuje iné
dopliujuce informacie. Su zverejnené na EN EVOSERVIS a vzhladom na ich vSeobecnu povahu je ich
platnost univerzalna pre vsetky DNS, ktorych zriadovatelom je Univerzita Komenského v Bratislave.

Vyzva na predkladanie ponuk — dokument, ktory vypracuje verejny obstaravatel a uvedie v nom pri
kazdej zakazke presnu Specifikaciu predmetu zdkazky, lehotu na predkladanie ponuk, presnejsiu
Specifikaciu kritérii na vyhodnotenie ponuk, pripadne ndvrh zmluvy a dalSie potrebné informdacie pre
vypracovanie ponuky.

Uchadzac — hospodarsky subjekt, ktory na zaklade vyzvy na predkladanie ponuk predlozil ponuku
v rdmci DNS.

Clanok Ill.
Podmienky pouZivania DNS

(1) VPP DNS upravuju v rozsahu ZVO najma zakladné podmienky pouZzivania DNS z hladiska bezpecénosti
ochrany osobnych Udajov a inych Udajov, podmienky postupu pri zaradeni do DNS a zadavania zakaziek
v ilom a podrobnosti vo vztahu ku komunikacii, dorucovaniu, identifikacii a autentifikacii.

(2) DNS je v zmysle ZVO elektronicky proces urfeny na obstaravanie tovaru, stavebnych prac alebo
sluZzieb bezne dostupnych na trhu definovanych minimdlne v rozsahu skupiny podla slovnika
obstardvania, ktorych charakteristiky splfiaju poziadavky podla verejného obstaravatela a

a) je vytvoreny na urcitu dobu,

b) pocas doby, na ktoru je zriadeny je bezodplatne pristupny pre vSetkych zaujemcov, ktori
spltiaju podmienky Uéasti stanovené verejnym obstaravatelom,

c je dostupny  na webovom sidle prostrednictvom EN EVOSERVIS
https://www.evoservis.sk/uniba/,

d) pri obstardvani v ramci DNS sa pouZije postup uzsej sutaze v sulade so ZVO,
e) jeho vyuZitim nemozZno uzavriet rdmcovu dohodu.

(3) DNS je zaloZeny na dodrzani etickych noriem v ramci realizacie zadavania zakaziek a pouzivatelom
poskytuje primerané a ucinné prostriedky na vylicenie nezakonnych korupcénych praktik.

(4) Univerzita Komenského v Bratislave neprebera ziadnu zodpovednost za obsah webovych sidiel
tretich osbb, na ktoré existuju prepojenia z webového sidla https://www.evoservis.sk/uniba/.

(5) Univerzita Komenského v Bratislave nezodpoveda za skodu, ktora vznikne ako nasledok pouzivania
webového sidla https://www.evoservis.sk/uniba/, jeho pripadnej nefunkénosti, nespravneho
fungovania, prevadzkovej poruchy, nepovolenej zmeny Udajov kymkolvek, ani za Skody pochadzajuce
z oneskorenia prenosu informacii, pésobenia pocitacového virusu, poruchy linky alebo systému alebo
z inych podobnych pricin.

(6) Webové sidlo https://www.evoservis.sk/uniba/, na iom uvedeny akykolvek obrazovy, zvukovy ¢i
textovy obsah, resp. ich umiestnenie mézu byt predmetom ochrany v zmysle autorského zakona. Ich
akékolvek pouzitie je mozné vylucne s predchadzajicim vyslovnym pisomnym suhlasom Univerzity
Komenského v Bratislave.

(7) Bezpecnostné opatrenia zavedené v EN EVOSERVIS su pravidelne podrobované bezpecnostnym
auditom tretich stran vykondavanych nezavislou spolo¢nostou. EN EVOSERVIS ma implementované
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povinnosti prevadzkovatela informacnych systémov osobnych udajov podla zdkona o ochrane
osobnych uUdajov a ma vypracovany bezpecnostny projekt na ochranu osobnych tudajov.

(8) Pri vypltiani formularov na webovom sidle https://www.evoservis.sk/uniba/ mdzu byt pozadované
niektoré informacie, ktoré mozu byt potrebné na vybavenie poziadaviek Univerzity Komenského
v Bratislave. EN EVOSERVIS okrem tychto vedome poskytnutych udajov nespracovava ani neziskava
Ziadne dalsie informdcie.

(9) Niektoré z udajov poskytnutych Univerzite Komenského v Bratislave prostrednictvom webového
sidla https://www.evoservis.sk/uniba/mdzu mat povahu osobnych Udajov podla zdkona o ochrane

osobnych uUdajov a nakladanie s nimi a ich ochrana sa riadia Upravou uvedeného zakona.

(10) EN EVOSERVIS nezhromazduje data pre komercné Gcely. EN EVOSERVIS nepreddva, neprenajima
a ani Ziadnym spoésobom neposkytuje zhromazdené uUdaje nikomu pre komeréné ucely, ak ZVO
neustanovuje inak.

Clanok IV.
Zakladné podmienky vytvorenia a zriadenia DNS

(1) Podrobné informacie tykajuce sa zdkladnych podmienok vytvorenia a zriadenia prislusného DNS su
uvedené v prislusnych SP.

(2) Na dcely vytvorenia DNS Univerzita Komenského v Bratislave uverejni ozndmenie o vyhlaseni
verejného obstaravania s uvedenim podmienok Ucasti a formy, v akej maju byt predlozené informacie
o sortimente tovarov, stavebnych prac a sluZieb vo vztahu k povahe predpokladanych nakupov, ktoré
zaujemca bezne ponuka na trhu.

(3) Skutocnosti neuvedené v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania a v prislusnych SP sa riadia
ustanoveniami ZVO.

(4) Verejny obstaravatel vytvori Zoznam zaujemcov (zdujemcovia, ktori predlozili Ziadosti o zaradenie
do DNS). Zoznam bude vedeny chronologicky podla ddtumu doruéenia Ziadosti o zaradenie do DNS,
spolu s informdciou o spGsobe vybavenia tejto Ziadosti.

(5) Verejny obstaravatel vytvori Zoznam zaujemcov zaradenych do DNS, ktory bude vedeny
chronologicky podla ddtumu dorucenia Ziadosti o zaradenie do DNS.

Clanok V.
Zakladné podmienky zadavania zakaziek v DNS
(1) Pri obstaravani v rdmci DNS sa pouZije postup uzsej sutaze.

(2) Realizacia zakazky v rdmci DNS prebieha plne elektronicky s vynimkou podpisu zmluvy a realizacie
predmetu zakazky.

(3) Verejny obstardvatel pri zaddvani zakazky posle vyzvu na predkladanie ponuk sucasne vsetkym
zaujemcom zaradenym do DNS alebo vsetkym zdujemcom zaradenym do urcitej kategdrie
zodpovedajlcej zadavanej zakazke, ak bol DNS rozdeleny do kategorii.

(4) Lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratSia ako desat dni odo dnia odoslania vyzvy na
predkladanie ponuk. Verejny obstaravatel moze po dohode so zaujemcami stanovit lehotu na
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predkladanie ponuk krat$iu ako desat dni len za predpokladu, Ze kazdy zaujemca bude mat rovnaky
¢as na pripravu a predkladanie ponuky.

(5) Pre ucely odoslania vyzvy na predkladanie ponuk verejny obstaravatel vedie a denne aktualizuje
Zoznam zaujemcov a Zoznam zaujemcov zaradenych do DNS.

(6) Vyzva na predkladanie ponuk obsahuje v sulade s § 68 ods. 2
a) odkaz na internetovu adresu, na ktorej su dostupné SP,
b) odkaz na uverejnené oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania,

c) lehotu na predkladanie ponuk, adresu na ktoru sa ponuky predkladaju, jazyk alebo jazyky,
v ktorych mozno predkladat ponuky,

d) odkaz na dokument, v ktorom st uvedené doklady vyZzadované na preukazanie splnenia
podmienok ucasti,

e) relativnu vahu jednotlivych kritérii na vyhodnotenie ponuk alebo zostupné poradie
dolezitosti kritérii, ak nie je uvedené v oznadmeni o vyhlaseni verejného obstardvania alebo
v SP,

f) dalSie potrebné informacie.

Vyzva na predkladanie ponuk moZe obsahovat presnejsiu formulaciu kritérii na vyhodnotenie ponuk,
ak je potrebna.

(5) Lehotu na predkladanie ponuk pri zadavani zakaziek v rdmci DNS urci verejny obstardvatel vo vyzve
na predkladanie ponuk.

(6) Uchadzaci predloZia svoje ponuky v lehote na predkladanie ponuk ato elektronicky, sp6sobom
urc¢enym funkcionalitou EN EVOSERVIS.

(7) Uchadzac je svojou ponukou viazany pocas lehoty viazanosti ponuk. Lehota viazanosti ponuk plynie
od uplynutia lehoty na predkladanie ponuk do uplynutia lehoty viazanosti ponuk, ktord verejny
obstaravatel stanovi vo vyzve na predkladanie ponuk.

(8) Verejny obstaravatel méze vyzadovat, aby sa ponuka predkladala vo forme elektronického
katalogu.

(9) Verejny obstaravatel moze zadavat zakazku v ramci DNS aj sp6sobom, Zze v oznameni o vyhlaseni
verejného obstardvania vyZaduje, aby zaujemca o zaradenie do DNS okrem Ziadosti o Ucast predlozil aj
elektronicky kataldg.

(10) Ponuka predloZena v lehote na predkladanie ponuk sa vyhodnocuje podla kritérii uvedenych
v oznameni o vyhldseni verejného obstaravania alebo vo vyzve na opatovné potvrdenie zaujmu, ak sa
pouzije pravidelné informativne ozndmenie s vyzvou na sutaz.

(11) Ponuky predloZené v lehote na predkladanie ponuk sa vyhodnocuju v sulade so ZVO.



Clanok VI.
Komunikacia a dorucovanie

(1) Komunikacia a vymena informdcii, vratane dorucovania v procese verejného obstaravania medzi
verejnym obstaravatelom a zdujemcami/uchadzaémi sa uskutocriuje v stlade so ZVO, v slovenskom
jazyku, pisomne, elektronicky, sposobom uréenym funkcionalitou EN EVOSERVIS.

(2) Komunikacia, vymena a uchovavanie informiacii sa uskutocruje spdsobom, ktory zabezpedi
integritu a zachovanie doévernosti Udajov uvedenych v Ziadosti o zaradenie a v ponuke.

(3) Miestom ur¢enym na dorucovanie je certifikované elektronické rozhranie EN EVOSERVIS zriadené
v ramci DNS.

(4) EN EVOSERVIS zabezpeduje, aby sa s obsahom komunikacie, najma ak ide o Ziadost o zaradenie do
DNS a ponuku, nebolo mozné oboznamit pred uplynutim zakonnej lehoty a aby sa s iou nemohli
oboznamit osoby, ktorym nie je uréena. Na UGcéely podla prvej vety maju véetky zainteresované strany
k dispozicii vSetky nevyhnutné informdacie technickej povahy, ktoré sa spristupnuju vsetkym za
rovnakych podmienok, uréenych vopred Univerzitou Komenského v Bratislave.

(5) Komunikacia, vymena informdacii vratane doruCovania medzi verejnym obstaravatelom
a zaujemcom/uchadzaéom prostrednictvom komunikaéného rozhrania EN EVOSERVIS vyzaduje
potvrdenie e-podpisom/UEZ zaloZzenym na kvalifikovanom systémovom certifikate.

(6) Plynutie zakonnych leh6t pri elektronickej komunikacii je viazané na den odoslania spravy, ktory je
aj diom jej dorucenia. Pod pojmom dorucenie rozumieme moment, kedy bola sprava uchadzacovi
dorucena na elektronickd adresu zriadend vramci DNS vrozhrani EN EVOSERVIS, nie kedy ju
zdujemca/uchadzad precital. Chrani sa tym redlna moznost odosielatela urobit také hmotnopravne
Ukony, ktoré su zavislé na doruceni adresatovi. Adresat ma objektivhu moznost sa s obsahom zasielky
oboznamit — EN EVOSERVIS zasiela notifikaény e-mail s informaciou o moznosti vyzdvihnutia spravy,
dokumentu a pod. v prostredi EN EVOSERVIS.

(7) V pripade nejasnosti alebo potreby vysvetlenia podmienok Gcasti vo verejnom obstaravani, alebo
ostatnych udajov uvedenych v ozndmeni o vyhlaseni verejného obstaravania, vo vyzve na predkladanie
ponuk a/alebo v inej sprievodnej dokumentdcii alebo inych dokumentoch poskytnutych Univerzitou
Komenského v Bratislave, mbze ktorykolvek zo zdujemcov/uchadzadov poziadat pisomne o ich
vysvetlenie.

(8) Za véas dorucent Ziadost o vysvetlenie dokumentu verejny obstaravatel povaZuje Ziadost
o vysvetlenie dorucenu sp6sobom podla tychto VPP DNS v lehote najneskor 5 dni pred uplynutim
lehoty na predloZenie Ziadosti o zaradenie do DNS alebo lehoty na predkladanie ponuk.

Clanok ViII.
Identifikacia a autentifikacia

(1) Identifikacia je proces pouZivania osobnych identifikacnych udajov v elektronickej forme, ktoré
jedinecne reprezentuju fyzickd osobu alebo pravnickd osobu alebo fyzickd osobu alebo pravnicku
osobu zastupujlcu pravnicku osobu.

(2) Autentifikdcia je elektronicky proces, ktory umoznuje potvrdenie identifikacie fyzickej osoby alebo
fyzickej osoby zastupujucej pravnicku osobu.

(3) Za ucelom identifikacie a autentifikacie a zaroven pre plné vyuzitie EN EVOSERVIS je potrebné
uskutocnit registraciu v EN EVOSERVIS.



(4) Vpripade potreby ma zaujemca/uchadza¢ k dispozicii elektronicky uZivatelsky manual
administratora ,Pouzitie systému z pozicie uchddzaca — 1. Registracia“ zverejneny na webovej adresu
spravcu https://www.evoservis.sk/uniba/napoveda2.php?id=140.

(5) Je povinnostou zaujemcu, aby pred dokoncéenim registracie v EN EVOSERVIS skontroloval svoje
kontaktné udaje. V pripade dalSich otdzok tykajucich sa uzivatelského prostredia EN EVOSERVIS
kontaktujte e-mail podpora@evoservis.sk, tel. ¢.: +420 775 404 045.

(6) Po Uspesnej registracii vygeneruje EN EVOSERVIS identifikacné udaje — meno a heslo. Identifikacné
Udaje su automaticky zasielanu na e-mailovu adresu pouzitu pri registracii a slizia na prihlasenie do
EN EVOSERVIS.

(7) Zaujemca/uchéadzac sa prostrednictvom pristupového mena a hesla prihlasi do EN EVOSERVIS
dostupnom na webovej adrese https://www.evoservis.sk/uniba/. Po prihlaseni zaujemca/uchadzac
klikne na ,,Prehlad zakaziek/EA", vyberie predmetnu zakazku, DNS a pod.

(8) PoiZiadavky na uZivatelov pre spravny chod EN EVOSERVIS vo vztahu k hardvérovému
a softvérovému vybaveniu su uvedené a aktualizované sprdvcom na webovej adrese
https://www.evoservis.sk/.
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