Uzivatel'sky manual k UEZ v certifikovanom elektronickom nastroji
EVOSERVIS (dalej len EN EVOSERVIS)
z pohladu uchadzaca

(zakladné otazky a odpovede)



Otazka ¢. 1:
Co je UEZ (Uznavana elektronicka znacka)?

Odpoved ¢. 1:
UEZ sluzi vyhradne k identifikdcii uzivatela pri Ukonoch, ktoré vykondva v prostredi EN EVOSERVIS.
UEZ nie je zarucenym elektronickym podpisom ZEP a nenahrddza jeho funkciu.

Otdzka €. 2:
Na ¢o potrebujem UEZ?

Odpoved ¢. 2:

UEZ potrebujete v pripade, ked po Vas obstaravatel vyZaduje jeho vloZenie pri predkladani ponuky
do zakazky, alebo pri komunikacii v komunikacnom rozhrani zakazky za ucelom Vasej identifikacie pri
ukonoch vykonavanych v EN EVOSERVIS.

Otazka €. 3:
Ako mozZem poZiadat o vystavenie UEZ?

Odpoved'¢. 3:

1. O vystavenie UEZ modZete poziadat pri registracii do EN EVOSERVIS stiahnutim a vyplnenim
Ziadosti o vystavenie UEZ a jej zaslanim prevadzkovatelovi EN EVOSERVIS na e-mail
info@evoservis.sk. Po odoslani Ziadosti budete upozorneny/a e-mailom na moznost stiahnutia
vystaveného UEZ.

2. Pokial ste uzZ registrovany uzivatel EN EVOSERVIS, potom po prihldseni do EN EVOSERVIS na
Hlavnej stranke kliknite na odkaz Upravit ucet a nasledne pokracujte v sekcii Stiahnutie UEZ
alebo Ziadosti o jeho vystavenie stiahnutim a vyplnenim Ziadosti o vystavenie UEZ a jej
zaslanim prevadzkovatelovi EN EVOSERVIS na e-mail info@evoservis.sk. Po odoslani Ziadosti
budete upozorneni e-mailom na moZnost stiahnutia vystaveného UEZ.

Otazka ¢. 4:

Ako dlho po zaslani Ziadosti o vystavenie UEZ Vam bude umoZnené stiahnut si Va3 vystaveny UEZ
v prostredi EN EVOSERVIS?

Odpoved¢. 4:
Vystavenie UEZ prebieha ten isty den v pracovnej dobe a to od 9.00 hod do 15.30 hod. V pripade,
7e je Ziadost o vystavenie UEZ zasland po 15:30, bude vybavend nasledujici pracovny deri.

Vas vystaveny UEZ v EN EVOSERVIS si mdzete stiahnut po kliknuti na odkaz Upravit uéet v sekcii
Stiahnutie UEZ alebo Ziadosti o jeho vystavenie. Kliknutim na tlacidlo Stiahnut si ho uloZite do
svojho pocitaca.
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Otazka €. 5:
Kde si stiahnem dokument Ziadost o vystavenie UEZ?

Odpoved'¢. 5:

1. Pri registracii do EN EVOSERVIS vid. obr. Registracny formular si kliknutim na odkaz stiahnete
formuldr Ziadost o vystavenie UEZ (modré odkazy) vo formate Word alebo PDF. Vid. obrazok
nizsie.

Registraény formular

Vage registracné lUdaje:

Pravna forma *| — zvolte — El

Ziadost o wystavenie UEZ Ziadost o wstavenie UEZ pdf

[ Sinlasim s Qbchodnimi podmienkami a ¢estne vyhlasujem, Ze vietky identifikaéné lidaje si v silade so zipisom v Obchodnom alebo Zivnostenskom registri
Som sivedomyla toho, Ze pokial by som uvadzalla nepravdivé Gdaje, budem Zelit' vietkjm naslednim postupom v silade so zakonmi SR.

2. Ak uZ ste registrovany v EN EVOSERVIS, potom po prihldaseni do EN EVOSERVIS kliknite na
Hlavnej stranke na odkaz Upravit Géet. Nasledne pokracujte napravo v sekcii Stiahnutie UEZ
alebo Ziadosti o jeho vystavenie, kde si kliknutim na odkaz stiahnete formuldr Ziadost o
vystavenie UEZ (modré odkazy) vo formdate Word alebo PDF.

Vid'. obrazok nizsie.

Upravit iéet

Stiahnutie UEZ alebo Ziadosti o jeho vystavenie

Nizov spolo&nosti * \'Testovacr zadavatel EVO ‘| Aktualny wstaveny UEZ:
- . 0230327779_sign.cer (wivofen 4.7.2018 v 8:57)

Meno* Zdenék Stec | Priezvisko * | 1 | -

Prihlasovacie meno * \ zadavatelkdv | -

: Ziadost o vvstavenie UEZ i
Heslo™ | -
b Ziadost o vystavenie UEZ ‘E

iiadost'je potrebné zaslat' vyplnent na adresu poskytovatefa el.

Heslo - kontrola * \ |
| nastroje na e-mailovou adresu info@evoservis.sk

Telefon * |

wen |

E-mail zadavatelkdv@seznam.cz Prihlasovanie pomocou elD
IE0  0000001x @

DPH  neuvedene Pre sparovanie Vasho tiétu v elektronickom nastroji EVOSERVIS

Platca DPH* ® som O Nie som s Vasou elD pre alternativne umoiZnenie pristupu prostrednictvom

Ulica * ‘ Wiz dkova |(=..p."| 15 | elektronického obCianskeho preukazu kliknite prosim na Cervena

ikonu elD.

Psé*\:wgoo :|Mesto‘|:DIOm0uc

Jazyk "Slovenﬁina VI

Pravna forma | 5titny podnik El

Otazka €. 6:

Ako mam vyplnit dokument Ziadost o vystavenie UEZ a pripravit ju k odoslaniu prevadzkovatelovi
EN EVOSERVIS?

Odpoved'¢. 6:
Ziadost si stiahnete do svojho pocitaca, vytlagite, vyplnite, naskenujete a uloZite do svojho
pocitaca pre odoslanie prevadzkovatelovi EN EVOSERVIS na e-mail info@evoservis.sk.
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Udaje, ktoré budete uvadzat pri vyplfiovani Vadej Ziadosti sa musia zhodovat s Vagimi Udajmi
uvedenymi pri registracii do EN EVOSERVIS.

Na Ziadost uvadzajte vyhradne udaje a e-mail, ktory tadto osoba uviedla pri svojej registracii do
EN EVOSERVIS.

Ziadost je potrebné elektronicky alebo fyzicky podpisat osobou Ziadatela a zaslat
i

prevadzkovatelovi EN EVOSERVIS na e-mail info@evoservis.sk. Vid'. obrazok nizsie.

Ziadost' o vystavenie UEZ
v ramci elektronického nastroja EVOSERVIS

Meno a priezvisko -
Adresa frvalého pobytu
Narodeny/a:
Zastupujuci spolocnost:
Sidlom

ICO

DIE:

Ziadam o vystavenie UEZ* (uznavana elektronicka znacka) k pouZiti vyhradné v ramci
elektronického nastroje EVOSERVIS.
Cestne prehlasujem, 7e (idaje uvedené v tomto dokumente sii pravdivé a spravne

Som si vedomy/a toho, Ze pokial by som uvadzalla nepravdivé udaje, budem celit vSetkym
naslednym postupom v stlade so zékonmi SR.

VoA

Meno a priezvisko, funkcia, podpis

Otdzka ¢. 7:
Kam mam Ziadost o vystavenie UEZ poslat?

Odpoved¢. 7:
Vyplnend, podpisant a naskenovanu Ziadost o vystavenie UEZ poslite prosim na e-mailovi adresu
info@evoservis.sk.

Otazka ¢. 8:
Prisiel mi e-mail s informdaciou o vystaveni UEZ, ale UEZ nebol priloZzeny v e-mailu?

Odpoved¢. 8:
UEZ nie je sucastou e-mailu s informaciou, kde a akym spdsobom si UEZ z EN EVOSERVIS stiahnete
do svojho pocitaca.

Otazka €. 9:
Kde si m6zem stiahnut vystaveny UEZ do svojho pocitaca?

Odpoved¢. 9:
Vas vystaveny UEZ najdete po prihldseni do EN EVOSERVIS a po kliknuti na odkaz Upravit uéet v
sekcii Stiahnutie UEZ alebo Ziadosti o jeho vystavenie.

Vas vystaveny UEZ si mozZete stiahnut (neotvarat, nepremenovavat subor) kliknutim na tlacidlo
Stiahnut a uloZit do svojho poéitaca.
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Otdzka ¢. 10:
Kde mam svoj vystaveny UEZ uloZit v pocitaci?

Odpoved ¢. 10:
UEZ si uloZte vo Vasom pocitaci na mieste, kde sa vam bude dobre hladat (napr. na plochu Vasho
pocitaca).

Otdzka ¢. 11:
Kam sa mi UEZ po stiahnuti do méjho pocitaca ulozil?

Odpoved ¢. 11:

Ak Vam Vas prehliadac¢ neponukne, kam chcete UEZ do Vasho pocitaca ulozit a ulozi ho niekam
automaticky, postupujte nasledovne:

1. Prehladajte zloZky vo Vasom pocitaci, kam sa Vam ukladaju subory stiahnuté z internetu.

2. UEZ ndjdete vo Vasom PC pomocou vyhladdvaca suborov tak, Ze zaddte Nazov suboru UEZ.
Nazov suboru UEZ ndjdete po prihldaseni do EN EVOSERVIS na Hlavnej stranke po kliknuti na
odkaz Upravit ucet napravo v sekcii Stiahnutie UEZ alebo Ziadosti o jeho vystavenie u
informacie Aktualny vystaveny UEZ: desatmiestne €islo_sign.cer.

Otdzka ¢. 12:
Ako spoznam, kde mam vlozit UEZ?

Odpoved'¢. 12:
Uchadzac vklada svoj UEZ v EN EVOSERVIS vo dvoch pripadoch:

1. Pri predkladani ponuky

Po prihlaseni do EN EVOSERVIS za ucelom predloZenia Vasej ponuky vstupite do predmetnej
zakazky a nasledne v sekcii Vasa ponuka - Formular na predlozenie ponuky v sekcii VloZenie
uznavanej elektronickej znacky (UEZ) vyberiete Vas UEZ (subor s priponou .cer) a vlozZite ho
kliknutim na tlacidlo VloZzit.

Vid. obrazok nizsie.



Vasa ponuka

Tu méZete vioZit svoju ponuku

Formular na predloZenie penuky

Ine Eiselné znaky bez medzier, desatinné miesta oddefujte bodkou. Napr. 123456.78

Prvok ponuky (Kritérium) Vasa Ergiﬁ:.akv:van-
- Viac | menej je Cena ! hodnota za
H“ - prvok ponuky

1. Celkova cena 85%  Mangije lepdie | |

2 Doba provedeni any 0% werslewste [ |

3. Doba ziruky

Prilozené subory k ponuke

K penuke nie su priloZené Ziadne sdbory.

mésice 5%  \Viacje lepiie | \

Pre pridanie stboru k Vagej ponuke Kliknite vpravo na tiagidlo + G—)

VloZenie uznivanej elektronickej znacky (UEZ)

Vyberte a vio#te Va5 UEZ (sibor s priponou cer).
Ak neméte vystaveny a stiahnuty UEZ, mozete si o jeho vystavenie zaziadat' prevadzkovatefa EN EVOSERVIS, a to zaslanim Ziadosti o UEZ. Ziadost' najdete
po prinldseni do EN EVOSERVIS na Hlavnej stranke po kliknuti na odkaz Upravit' Géet v sekcii Stiahnutie UEZ alebo Ziadosti o jeho vystavenie. Tu si

stiahnete predmetnii Ziadost, vypinite ju, podpiSete a odo&lete na e-mailovii adresu info@evoservis.sk.
Nasledne vy&kajte na informaény e-mail, kde a akym sposobom si UEZ méite stiahnut' do svojho PC.

VioZit' UEZ: Vybrat soubor | Souber nevybran

Predlozit’ ponuku

V sekcii VloZenie UEZ sa Vam po jeho vlozeni kliknutim na tladidlo VloZit nasledne
zobrazi Vas UEZ (desatmiestne ¢islo_sign.cer) a bude Vam umozZnené predloZenie
ponuky kliknutim na tladidlo PredloZit ponuku.

Vid. obrdzok nizsie

— Vasa ponuka

Tu mdzete vioZit svoju ponuku.

Formuléar na predloZ ponuky

Pri vypliiovani prvkov ponuky zadavajte vyhradne &iselné znaky bez medzier, desatinn ta oddefujte bodkou. Napr.

Frt pomy ()
ﬂ“ ek pamany

prvok ponuky

1. Celkovd cena 85%  Menejje lepiie \ |

2 Do proade T

3. Doba ziruky

Prilozené sibory k ponuke

K ponuke nie 54 priloené Ziadne siibory

i 5%  Vicjelepdie | ]

Pre pridanie siboru k Vadej ponuke kliknite vpravo na tladidio + @

VloZenie uznévanej elektronickej znatky (UEZ)

I K7 [
0837615881 _sign.cer 568 (®)

Predlozit’ ponuku




2. Pri komunikacii v komunika¢nom rozhrani predmetnej zakazky

Po prihldseni do EN EVOSERVIS, v sekcii Komunikaéné rozhranie zakazky, mate moZnost v pravom
dolnom rohu vlozit Vas UEZ. Vyberte prosim Vas UEZ a (subor s priponou .cer) a vlozte ho kliknutim na
tladidlo Vloiit.

Vid'. obrazok nizsie.

—K ika¢né rozhranie za

Zobrazit' historiu il ‘Skryt historiu
Datum a ¢as podania Text Predlozil

Do tohto Komunikacného rozhrania nebola vioZena Ziadna sprava.

Technickd podpora =
Obstardvatela

Uriené
pre:

Tu viozte text:

Maximalna vefkost jedného suboru moZe byt 25 MB. Pre nahranie suboru o vacSej vefkosti kontakiujte prosim technicku podporu.

VioZit prilohu: | Vybrat soubor | Soubor nevybrén VioZit UEZ: | Viybrat soubor | Soubor nevybran w
Odoslat’ spravu

Po uspeSnom vlozeni Vasho UEZ sa Vam vpravo dole zobrazi informacia ,,Vas UEZ bol tuspesSne
vlozeny”“.
Vid. obrdazok nizsie.

—K ikaéné rozhranie za

Zobrazit' historiu il Skryt" historiu
Détum a cas podania Text Predlozil

Do tohto Komunikaéného rozhrania nebola vioZend Ziadna sprava

Technickd podpora =
Obstardvatela

Urcené
pre:

Tu vioite text:

Maximélna velkost jedného siboru méZe byt 25 MB. Pre nahranie siboru o vaésej velkosti kontakiujte prosim technickl podporu.

Viozit prilohu: | Vybrat soubor | Soubor nevybrén Viozit' VioZit UEZ: V4§ UEZ bol tispesne viozeny.
Odoslat spravu




